
  
              TTrrii--OOddyysssseeyy  PPEEOO,,  IInncc                                    A Tri-State Company  

      www.odysseynv.com 
1817 North Stewart Street, Suite 20, Carson City, NV 89706 
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        EEMMPPLLOOYYEEEE  WWAARRNNIINNGG  NNOOTTIICCEE  
      ((TToo  bbee  ccoommpplleetteedd  bbyy  wwoorrkk--ssiittee  eemmppllooyyeerr  &&  eemmppllooyyeeee))  

  

EEmmppllooyyeeee  NNaammee::                DDaattee  ooff  NNoottiiccee::    

CClliieenntt  NNaammee::    DDeepptt::    DDaattee  ooff  HHiirree::              

  

TTYYPPEE  OOFF  VVIIOOLLAATTIIOONN        
  

    AAtttteennddaannccee      WWiillllffuull  DDaammaaggee  ttoo  CCoommppaannyy  PPrrooppeerrttyy      OOtthheerr::  

    TTaarrddyy//EEaarrllyy  QQuuiitt      VViioollaattiioonn  ooff  PPoolliicciieess//PPrroocceedduurreess      OOtthheerr::  

    IInnaapppprroopprriiaattee  BBeehhaavviioorr      IInnssuubboorrddiinnaattiioonn      OOtthheerr::  

    UUnnssaattiissffaaccttoorryy  PPeerrffoorrmmaannccee      OOtthheerr::      OOtthheerr::  
  

DDEESSCCRRIIPPTTIIOONN  OOFF  VVIIOOLLAATTIIOONN  
 

DDaattee  ooff  IInncciiddeenntt::              TTiimmee::              

  
    
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

EEMMPPLLOOYYEEEE  SSTTAATTEEMMEENNTT      

    II  aaggrreeee  wwiitthh  EEmmppllooyyeerr’’ss  ssttaatteemmeenntt..  

    II  ddiissaaggrreeee  wwiitthh  EEmmppllooyyeerr’’ss  ddeessccrriippttiioonn  ooff  vviioollaattiioonn  ffoorr  tthheessee  rreeaassoonnss::              
  
  
  

AACCTTIIOONNSS  TTOO  BBEE  TTAAKKEENN  
    WWaarrnniinngg      PPrroobbaattiioonn      SSuussppeennssiioonn      DDiisscchhaarrggee  
    OOtthheerr::    

CCoonnsseeqquueennccee  sshhoouulldd  iinncciiddeenntt  ooccccuurr  aaggaaiinn::    
  

  

II  hhaavvee  rreeaadd  aanndd  uunnddeerrssttaanndd  tthhiiss  EEmmppllooyyeeee  WWaarrnniinngg  NNoottiiccee::  
  

  

EEmmppllooyyeeee’’ss  NNaammee  ((PPrriinntt))::    

  
SSiiggnnaattuurree  ooff  EEmmppllooyyeeee::  

  
DDaattee::              

  

SSuuppeerrvviissoorr  wwhhoo  iissssuueedd  wwaarrnniinngg  ((PPrriinntt))::  
  

  
SSiiggnnaattuurree  ooff  SSuuppeerrvviissoorr::    

  
DDaattee::              
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       Tri-Odyssey PEO, Inc

                 A Tri-State Company

      www.odysseynv.com


1817 North Stewart Street, Suite 20, Carson City, NV 89706

• Tel 775-246-5200 •

    EMPLOYEE WARNING NOTICE


   (To be completed by work-site employer & employee)


		Employee Name:       

		Date of Notice: 



		Client Name: 

		Dept: 

		Date of Hire:      



		TYPE OF VIOLATION   






		 FORMCHECKBOX 
  Attendance

		 FORMCHECKBOX 
  Willful Damage to Company Property

		 FORMCHECKBOX 
  Other:



		 FORMCHECKBOX 
  Tardy/Early Quit

		 FORMCHECKBOX 
  Violation of Policies/Procedures

		 FORMCHECKBOX 
  Other:



		 FORMCHECKBOX 
  Inappropriate Behavior

		 FORMCHECKBOX 
  Insubordination

		 FORMCHECKBOX 
  Other:



		 FORMCHECKBOX 
  Unsatisfactory Performance

		 FORMCHECKBOX 
  Other:

		 FORMCHECKBOX 
  Other:



		DESCRIPTION OF VIOLATION






		Date of Incident:      

		Time:      



		



		EMPLOYEE STATEMENT


 



		 FORMCHECKBOX 
  I agree with Employer’s statement.



		 FORMCHECKBOX 
  I disagree with Employer’s description of violation for these reasons:      





		ACTIONS TO BE TAKEN



		 FORMCHECKBOX 
  Warning

		 FORMCHECKBOX 
  Probation

		 FORMCHECKBOX 
  Suspension

		 FORMCHECKBOX 
  Discharge



		 FORMCHECKBOX 
  Other: 



		Consequence should incident occur again: 





		I have read and understand this Employee Warning Notice:






		Employee’s Name (Print): 



		Signature of Employee:

		Date:      



		Supervisor who issued warning (Print):






		Signature of Supervisor: 

		Date:      





